
 

 

 دفتر توسعه آموزش دانشكده پرستاري و مامايي

 دانشگاه آزاد اسلامي واحد بجنورد

 

 چك ليست برگساري كارگاه

 رديف موضوع تيك انجام كار

 1 ٍ تعييي تاريخ ّواٌّگي با استاد هزبَطِ 

 2 ًگارش فزم بزگشاري كارگاُ ٍ تحَيل بِ هعاًٍت پژٍّطي ٍ تأييد هعاًٍت 

 3 اطلاع رساًي بِ اساتيد 

 4 ارسال رسٍهِ، بزًاهِ كارگاُ، حكن كارگشيٌي، كد هلي ٍ ضوارُ حساب تَسط استاد هزبَطِ 

 5 قزآى ٍ سزٍد جوَْري ٍ آًًَس كارگاُ ٍ آهادُ كزدى ًگارش سيي بزًاهِ 

 6 (خَدكار پَضِ ٍ) ًگارش ًاهِ اداري بِ هعاًٍت اداري هالي جْت دريافت تجْيشات 

 7 ًگارش ًاهِ اداري بِ هعاًٍت اداري هالي جْت دريافت بٌز كارگاُ 

 
دستوال كاغذي، ليَاى يك بار  پذيزايي،) ًگارش ًاهِ اداري بِ هعاًٍت اداري هالي جْت دريافت تجْيشات

 (ظزف يك بار هصزف جْت پذيزايي هصزف، آب هعدًي،
8 

 9 بِ عٌَاى پيص ًَيس ٍ دٍبزگ ّوزاُ با سزبزگ ٍ ارسضيابي استاد كارگاُ پزيٌت ليست حضَر ٍ غياب 

 10 ٍ دها ٍ چك سيستن ٍ ديتا ٍ اسپيكز بزرسي هكاى بزگشاري اس ًظز ًَر 

 11 ّواٌّگي با رٍابط عوَهي جْت فيلن بزداري ٍ عكاسي 

 12 تكويل گشارش كار پاياًي كارگاُ 

 13 بايگاًي كزدى ليست حضَر غياب ٍ ارسضيابي ٍ صَرت جلسِ كارگاُ 

 14 ٍاريش حق الشحوِ استاد 

 15 هدرس اعطاي گَاّيٌاهِ 

 16 هديز دٍرُ اعطاي گَاّيٌاهِ 

 17 ضزكت كٌٌدگاى اعطاي گَاّيٌاهِ 

 

 

 


